Приложение 
к приказу от 09.01.2017г.  № 34-осн 
РАЗДЕЛ I.   УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ 


БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр 

для несовершеннолетних № 1»
                                            1. Общие положения.

           ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних № 1», далее Центр, осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного Министерством труда и социальной защиты Тульской области от 22.12.2015г. № 394-осн «Об утверждении Устава ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних № 1».

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);

- Инструкцией по применению единого Плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкции № 157); 

- приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 52н);

- Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.
1.2. Ведение бухгалтерского учета в Центре осуществляется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером. Главный бухгалтер осуществляет организацию учетной работы и распределение ее объема. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.
В соответствии со ст.  7 Федерального закона № 402-ФЗ ответственными за организацию и ведение бухгалтерского учета являются:
– по организации бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций — руководитель Учреждения.
– по формированию учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации учетной политики в учреждении, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности – главный бухгалтер.
1.3. Бухгалтерский учет в Центре ведется с применением Плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного приказом Министерства финансов от 16.12.2010г № 174н и разработанного на его основе Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к Учетной политике).

1.4. В целях ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом № 52н, а также формы, указанные в Приложении № 3 к Учетной политике.

1.5. Право подписи расчетно-денежных и первичных учетных документов предоставлено должностным лицам согласно Приложению № 5 к Учетной политике.

1.6. Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов в ГУ ТО СРЦН № 1 осуществляется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия», для расчета заработной платы применяется ПП «1С: Зарплата и кадры». 

Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях.

Заполнение учетных документов и регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется смешанным способом (в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, или на бумажном носителе, в случае отсутствия возможности их формирования в виде электронных документов).

Требования главного бухгалтера по оформлению соответствующих документов при совершении фактов хозяйственной жизни, по приведению документов, представленных для отражения в бюджетном учете, в соответствии с установленными правилами их заполнения обязательны для всех работников Центра.

1.7. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материалов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).

1.8. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ (диагностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах данных не допускаются.

1.9. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 5 к Учетной политике).

1.10. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

	N
п/п
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы
	Особенности систематизации документов

	11.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе поставщиков, исполнителей и подрядчиков

	22.
	Полученные от подотчетных лиц
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе:

- подотчетных лиц



	33.
	Выписки из лицевых счетов (счетов) и прилагаемые к ним документы
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	В разрезе лицевых счетов


Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

1.11. Первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в п. 1.10 Учетной политики, сброшюровываются ежемесячно. По истечении отчетного года формируется папка с журналами операций по номерам. На обложке папки указывается:

- наименование организации;

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием его номера;

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца;

- срока хранения.

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Минкультуры России от 31.03.2015 № 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденных приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558.

1.12. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года. 

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение N 10).
1.13. Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов формируется на бумажных носителях и в электронном виде. 

Формирование бухгалтерской отчетности осуществляется с применением программного продукта «Web-консолидация».

После подписания руководителем и главным бухгалтером отчетность в установленные сроки представляется в министерство труда и социального развития Тульской области на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного продукта «Web-консолидация».
Статистическая и налоговая отчетность формируется и отправляется по телекоммуникационным каналам связи с использованием программного обеспечения «Контур-Экстерн».
1.14. События после отчетной даты отражаются в учете в следующем порядке.

Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Центра и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.

Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем и главным бухгалтером.

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности Центра.

Существенность события после отчетной даты определяется Центром самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для Центра.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).
1.15. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем финансовом контроле (Приложение N 9).
2. Учет нефинансовых активов.

2.1. Объекты нефинансовых активов (НФА) принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.
2.2. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно, в том числе по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенного имущества, выявленного при инвентаризации, текущая оценочная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов следующим способом:

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации - на основании:

- оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании

- сведений об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, или сведений об уровне цен, сложившихся по результатам конкурсных процедур;  
3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании:

- сведений об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта, или сведений об уровне цен, сложившихся по результатам конкурсных процедур с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта.
Объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в порядке благотворительной помощи, принимаются к учету на основании учетного документа (акта приемки-оценки) или накладной передающей организации и подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования.

Учет нефинансовых активов, приобретенных за счет субсидий на выполнение государственного задания, субсидий на иные цели, в порядке благотворительной помощи, за счет средств грантов ведется раздельно.
    2.3. Переоценка стоимости объектов имущества производится в порядке и в сроки, установленные Правительством Российской Федерации. 

   2.4. При частичной ликвидации объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.5. Персональный состав комиссии по поступлению и выбытию активов определяется отдельным приказом Центра.
2.6. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта о списании  объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104) и  Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код формы 0504143) списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных указанными актами (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".

2.7. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в порядке, аналогичном порядку определения оценочной стоимости.

2.8. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) и Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) в случае отсутствия материально ответственного лица указывается лицо, ответственное (уполномоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива.
3. Учет основных средств
3.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету
  
 3.1.1 В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). Аналитический учет основных средств организуется с детализацией по их видам, источникам финансового обеспечения операций по их приобретению и материально-ответственным лицам. Объекты недвижимого имущества, объекты движимого имущества, включенные в сформированный Учредителем Перечень особо ценного движимого имущества, отражаются в бухгалтерском учете Учреждения обособленно.
3.1.2.При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.

3.1.3. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных материалов, но по данным комиссии по поступлению и выбытию активов в объекте основных средств могут содержаться, например, драгоценные металлы, в соответствующей графе Инвентарной карточки производится запись: "В данном объекте могут находиться драгоценные металлы, содержание которых будет определено после списания объекта, его переработки и извлечения драгоценных металлов".

3.1.4.Для организации бюджетного учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из десяти знаков:

1-й знак – вид финансового обеспечения (деятельности), за счет которой приобретен объект основных средств (18-й разряд счета бюджетного учета);

2-6-й знаки – счет учета;

7-10-й знаки – порядковый номер в группе.
Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств – бухгалтер по учету основных средств.

Ответственные за нанесение инвентарных номеров на вновь поступающие объекты основных средств – материально-ответственные лица, ответственные за их хранение.
Инвентарные номера на объектах учета могут быть нанесены следующими способами: непосредственно на объект краской или другими материалами; чеканка на металле; прикрепление к объекту специальной бирки, металлического жетона. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

  
 3.1.4. Объекты библиотечного фонда учитываются как комплекс объектов основных средств в денежном выражении общей суммой. Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств.

3.1.5. Наименование основного средства в документах, оформляемых в Центре, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

В инвентарных карточках на объекты, подлежащие государственной регистрации, в разделе 1 «Сведения об объекте» указываются:

- в графе 3 – регистрационный номер в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в графе 4 – кадастровый номер объекта.

3.1.6. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, оргтехнику, вычислительную технику, оборудование, и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях материально-ответственными лицами.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт.

3.1.7.  В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми необходимо производить сверку взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету на те же счета учета, что и у передающей стороны. 

В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности не проводится, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

3.1.8. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.

3.1.9. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо    уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.

В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.

В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

3.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
3.2.1. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

3.2.2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).

3.2.3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств.

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.

3.2.4. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по распоряжению руководителя на основании Заявки материально-ответственного лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств, которая составляется в произвольной форме. В Заявке приводится следующая информация:

- наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера;

- обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);

- объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);

- информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).

Приемка и отражение в учете осуществляется на основании Акта приема - сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф 0504103).

3.3 Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств

3.3.1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства, составленного по произвольной форме.

3.3.2. При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется:

- в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов;

- исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов основных средств (если представляется возможным определить стоимость ликвидируемой части объекта на основании первичных документов, имеющихся в распоряжении организацией).

3.4. Порядок списания пришедших в негодность основных средств

3.4.1. В гарантийный период допускается списание основного средства только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией расходов за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Тульской области.

3.4.2. По истечении гарантийного периода списание основного средства допускается при выполнении следующих условий:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с учета.

3.4.3. Решение по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение оформляется в виде отдельного документа.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

3.4.4. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией по поступлению и выбытию активов на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);
- технического заключения специализированных организаций о невозможности (экономической нецелесообразности) проведения ремонта;
- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

3.4.5. Списание объектов основных средств осуществляется в соответствии с требованиями Порядка списания государственного имущества Тульской области, утвержденного постановлением правительства Тульской области от 30.05.2016 № 216.

3.4.6. Ликвидация объектов основных средств осуществляется Центром самостоятельно, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

- пригодны к использованию;

- могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются отходы (металлолом, макулатура и т.п.), которые могут быть реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету - движение таких отходов учитывается бухгалтером, ответственным за составление расчета платы за загрязнение окружающей среды.

3.4.7. При ликвидации объекта силами Центра составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства, составленного в произвольной форме. По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

3.4.8. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта, составленного в произвольной форме, списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

3.5. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам
3.5.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) ее следует отразить в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.

3.5.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

3.5.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

3.5.4. В случае закрепления за объектом основных средств новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, по решению комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов может увеличиваться балансовая стоимость объекта основных средств.

3.5.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на финансовый результат. Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

3.5.6. При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

3.5.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющих одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.

3.5.8. Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:

- при передаче основных средств между материально ответственными лицами;

- при поступлении основных средств.

3.5.9. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются:
	Вид основных средств
	Состав приспособлений и принадлежностей

	Фото- и видеотехника
	- штативы;

- сменная оптика


3.6. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники

3.6.1. С даты вступления в силу Учетной политики персональные компьютеры и иная вычислительная техника учитываются в следующем порядке:

При приобретении объектов имущества Центром самостоятельно: 

1) в составе компьютера как единого инвентарного объекта учитываются:

- системный блок,
- мониторы,

- мышь,
- клавиатура.

2) как отдельные инвентарные объекты учитываются:

- принтеры,

- сканеры,

- МФУ,

- источники бесперебойного питания,

- акустические колонки.

При безвозмездном получении объектов имущества персональные компьютеры и иная вычислительная техника учитываются в составе, указанном в акте приема-передачи. 

Изменения в учет персональных компьютеров и иной вычислительной техники, учтенных до даты вступления в силу Учетной политики, не вносятся.
3.6.2. Внешние носители информации (Флэш-память (USB), Флэш-память (SD, micro-SD) Внешний накопитель SSD, Внешний накопитель HDD и прочие) учитываются в составе материальных запасов.

3.7. Организация учета основных средств
3.7.1. Объекты основных средств, которые невозможно однозначно отнести к определенному коду ОКОФ, отражаются на счете "Прочие основные средства" с указанием кода ОКОФ 19 0009000 «Прочие материальные основные фонды, не указанные в других группировках».

3.7.2. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до   3 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Учет объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» ведется   по балансовой стоимости.

Изменения в учет объектов основных средств стоимостью до 3 000 руб., учтенных на дату вступления в силу Учетной политики, не вносятся.
3.7.3. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств.

3.7.4. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071). В Центре ведется единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.
3.7.5. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035).
4. Амортизация
4.1. Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из максимальных сроков полезного использования этих объектов, определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 
4.2. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенных в 1 - 9 амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. 
4.3. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации, которая формируются с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия».

5. Непроизведенные активы

5.1. На счете 103.00 "Непроизведенные активы" учитываются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, в отношении которых выполняются следующие условия:

- права собственности на активы установлены и законодательно закреплены;

- активы используются в процессе деятельности учреждения;

- активы вовлечены в экономический (хозяйственный) оборот.

 5.2. Земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 103 00 "Непроизведенные активы" на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации)".

5.3. Земельным участкам присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. 

6. Учет материальных запасов

6.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности Центра в течение периода, не превышающего двенадцать месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящихся к основным средствам. 

Независимо от срока использования к материальным запасам относятся канцтовары (ножницы, степлеры, антистеплеры, штампы, наборы для письменных принадлежностей, и др.). 
6.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Материальные запасы, отнесенные к одинаковой номенклатуре, но имеющие в 1-17 разрядах номера счета разные аналитические коды по бюджетной классификации расходов, отражаются в учете как самостоятельные единицы учета.  

6.3. С даты вступления в силу Учетной политики выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средним учетным ценам.
6.4. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Накладной на отпуск материалов на сторону с пометкой «давальческое сырье». Материальны запасы, переданные подрядчику, учитываются одновременно на аналитическом счете «Материалы на переработке» счета 0105000 «Материальные запасы». 
6.5. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
6.6. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по текущей оценочной стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).

    6.7. Списание продуктов питания производится на основании меню-требования, горюче-смазочных материалов - на основании путевых листов. Для списания мягкого инвентаря с истекшим сроком эксплуатации применяется акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф.0504143. Медикаменты и перевязочные средства, строительные материалы, прочие материальные запасы, запасные части списываются на основании акта о списании материальных запасов ф.0504230, хозяйственные материалы для текущих нужд, на которые не установлены нормативы расхода, канцелярские принадлежности, списываются на расходы на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210. 

  Списание строительных материалов, запасных частей к машинам и оборудованию производятся на основании дефектной ведомости (акта), в которой указываются объемы выполненных работ (для строительных материалов) и причины неисправности списанных материальных запасов.
  Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения.

Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

  6.8. Материально-ответственными лицами учет нефинансовых активов ведется на карточках (книгах) учета материальных ценностей ф. М12 (М17).

  6.9. Операции по движению нефинансовых активов отражаются:

- по поступлению НФА в порядке благотворительной помощи, ведомственной передачи, увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию и иным операциям - в Журнале по прочим операциям № 8.

- по перемещению, списанию НФА - в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

7. Учет денежных средств

7.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых счетов:

	Номер лицевого счета в министерстве финансов ТО
	Назначение лицевого счета

	107.14.035.8
	1) Для осуществления кассовых выплат за счет субсидий на выполнение государственного задания

2) Для учета средств, поступающих во временном распоряжение

	107.14.035.9
	Для осуществления кассовых выплат за счет субсидий на иные цели 


7.2. Операции по кассовым выплатам за счет субсидий на выполнение государственного задания и субсидий на иные цели отражаются в учете на основании платежных поручений, выписок по лицевым счетам, сформированных с применением автоматизированной системы УРМ АС «Бюджет и заверенных подписью лиц, наделенных правом подписи расчетно-денежных и первичных учетных документов. К выпискам прилагаются первичные документы (счета поставщиков, требования, письма и т.п.)
7.3. К средствам, находящимся во временном распоряжении, относятся:

- суммы, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) участником закупки в рамках Федерального Закона 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- суммы, внесенные в качестве обеспечения исполнения контракта в рамках Федерального Закона 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
7.4. Движение безналичных денежных средств отражается в Журнале операций с безналичными денежными средствами раздельно по видам деятельности.
7.5. Порядок ведения кассовых операций осуществляется в соответствии Указаниями Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

7.6. В Центре ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

Кассовая книга ведется автоматизированным способом.

Листы кассовой книги формируются в виде «Отчета кассира» и «Вкладного листа кассовой книги». Обе формы имеют одинаковое содержание, включают все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книги.

Нумерация листов кассовой книги осуществляется в порядке возрастания с начала года.

«Вкладной лист кассовой книги» хранится в течение года отдельно за каждый месяц. По окончании календарного года или по мере необходимости «Вкладные листы кассовой книги» брошюруются в хронологическом порядке. Общее количество листов за год заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера и печатью.    
7.7. В кассе хранятся денежные документы в виде конвертов и прочей почтовой продукции, топливных карт (талонов), путевок на оздоровление и санаторно-курортных путевок.

Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «Фондовый».

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги учреждения с проставлением на них записи «Фондовый» и отражаются в журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира. 
7.8. Лимит остатка наличных денег, которые могут храниться в кассе Центра, равен нулю.

7.9. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»).

7.10. Ответственность за соблюдение порядка ведения кассовых операций возлагается на ведущего бухгалтера, ответственного за ведение кассовых операций.

7.11. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:
- проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.);
- проведения внезапных ревизий кассы.

7.12. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартал.

7.13. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями бухгалтера, ответственного за ведение кассовых операций и главного бухгалтера.
8. Учет расчетов с подотчетными лицами

 8.1. Порядок расчетов с подотчетными лицами в Центре осуществляется в соответствии с постановлениями правительства Тульской области от 20.04.2015 № 180 «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам органов исполнительной власти и аппарата правительства Тульской области, замещающим должности, не отнесенные к должностям государственной гражданской службы Тульской области, и работникам государственных учреждений Тульской области», от 16.01.2015г. № 3 «Об утверждении Порядка обеспечения бесплатного проезда работников отдельных категорий организаций социального обслуживания, находящихся в ведении Тульской области, при исполнении служебных обязанностей на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси)».
8.2. Выдача под отчет наличных денежных средств на хозяйственные нужды и командировочные расходы осуществляется:

–   на хозяйственные нужды согласно заявлению подотчетного лица;

– на командировочные расходы согласно приказу руководителя о направлении в командировку и заявления сотрудника.

Выдача наличных денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели.

Выдача наличных денежных средств под отчет производится при отсутствии задолженности по ранее выданным суммам. 

Подотчетные суммы перечисляются на зарплатную банковскую карту по личному заявлению подотчетного лица. 

8.3. Отчетность об использовании полученных сумм подотчетными лицами представляется в бухгалтерию:

– по расходам на хозяйственные нужды – не позднее трех рабочих дней со дня их выдачи;

– по командировочным расходам – не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.

В случае если в установленный срок работник не представил авансовый отчет или не внес остаток неиспользованного аванса в кассу сумма задолженности по выданному авансу может быть удержана из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных статьями 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации.

8.4. Об израсходовании денежных документов составляется авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

Документом, подтверждающим использование марок, конвертов и другой почтовой продукции является Реестр на списание денежных документов (марок, конвертов и другой почтовой продукции), указанный в Приложении №2 к Учетной политике.
Сроки предоставления авансовых отчетов об использовании денежных документов – в течение 30 календарных дней с момента получения.
8.5. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем, согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.
Нумерация авансовых отчетов:
- сквозная по всем источникам финансового обеспечения. 

Принятие денежных обязательств в части сумм перерасходов, произведенных подотчетным лицом, допустимо только в пределах объема субсидий, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

8.6. Расчеты по выданным под отчет денежным средствам и денежным документам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и сумм перерасхода) подлежат учету на счете 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами».
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 020930000.

8.7. Оплата проезда социальным работникам осуществляется путем безналичного перечисления денежного аванса на банковскую карту работника по его заявлению и при отсутствии задолженности. Сумма аванса определяется исходя из планируемого количества поездок на месяц, но не более четырех поездок в день по тарифам, установленным для электронных проездных билетов.

8.8. Срок предоставления авансового отчета по поездкам - не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным с приложением маршрутного листа, заверенного подписью руководителя структурного подразделения. 
9. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

9.1. Расчеты по суммам заработной платы, перечисляемым на личные счета работников на личные банковские карты, подлежат учету с применением корреспонденции по дебету счета 030211000 «Расчеты по заработной плате» и кредиту счета 020111000 «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства».

Операции по счетам 030211000, 030212000, 030213000 отражаются в журнале операций расчетов по оплате труда (ф.0504071).

9.2. Если при увольнении с работниками своевременно не произведен расчет по подотчетным суммам, то сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 020800000, переносится на соответствующий счет аналитического учета счета 020600000, а сумма кредиторской задолженности – на соответствующий счет аналитического учета счета 030200000. 

9.3. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам 020500000, 020900000.
9.4. Начисление доходов в виде субсидий (на выполнение государственного (муниципального) задания, на иные цели, на капитальные вложения) отражается на дату утверждения Учредителем Соглашения о предоставлении субсидий. Операции по поступлению субсидий отражаются в бухгалтерском учете на дату их перечисления на лицевой счет Учреждения.
9.5. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете             020930000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).

9.6. Расчеты с дебиторами в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров и контрактов учитываются на счете 020940000. 

Суммы штрафов, предъявленные учреждению, сборов, пошлин учитываются на счете 030305000.

9.7 На счете 021006000 "Расчеты с учредителем" отражаются суммы балансовой стоимости имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

К такому имуществу относится:

- недвижимое имущество;

- непроизводственные активы (земельные участки);

- особо ценное имущество.

На суммы изменений показателя счета 021006000 "Расчеты с учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).
9.8. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет в бухгалтерском учете и отчетности отражается по КОСГУ 510.

9.9. Списание дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности, неустоек, начисленных по договорам (контрактам) на поставку товаров (приобретение работ, оказание услуг), отражается в бухгалтерском (бюджетном) учете по дебету счета 040110273 «Чрезвычайные расходы от операций с активами».

9.10. Списание безнадежной задолженности по каждому обязательству на основании данных проведенной инвентаризации, письменного обоснования (докладная записка о причине образования задолженности, первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы), решения суда, выписки из ЕГРЮЛ) и приказа руководителя.

Списанная с баланса задолженность дебиторов в течение пяти лет с момента ее списания учитывается на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов». Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами».
10. Санкционирование расходов

          10.1. Бюджетные обязательства принимаются в пределах объема средств, предусмотренного планом финансово-хозяйственной деятельности. 


10.2. Порядок учета бюджетных обязательств и перечень документов-оснований приведен и Приложении № 11.

10.3. Учет плановых назначений осуществляется в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации расходов бюджета по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений.
10.4. Аналитический учет принятых учреждением обязательств ведется в Журнале учета бюджетных обязательств на основании документов, подтверждающих их принятие.
11. Учет на забалансовых счетах
11.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332 - 392 Инструкции N 157н.

Для раскрытия сведений о деятельности Центра в бухгалтерской отчетности, а также в целях обеспечения управленческого учета применяются дополнительные забалансовые счета согласно соответствующему разделу Рабочего плана счетов (Приложение №1).

При необходимости при учете на забалансовых счетах могут применяться дополнительные аналитические счета.
11.2. Программное обеспечение учитывается на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» в разрезе его видов по стоимости, указанной в акте приемки оказанных услуг. Расходы на приобретение неисключительных (пользовательских), лицензионных прав на программное обеспечение, ключей защиты относятся на расходы текущего финансового года по КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги».

11.3. В Центре используются следующие виды бланков строгой отчетности: 

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовые книжки;

- квитанции (ф. 0504510).  
В составе бланков строгой отчетности учитываются также топливные карты в разрезе материально-ответственных лиц. Кассовые чеки, подтверждающие факт заправки бензина по топливной карте, прилагаются к товарно-транспортной накладной поставщика с отражением операции приобретения материальных запасов в журнале-ордере № 4. 

Стоимость изготовления топливной карты отражаются в текущих расходах учреждения по КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги».

За обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет отвечает бухгалтер, ответственных за ведение кассовых операций.

Списание бланков строгой отчетности осуществляется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов.
11.4. Объект основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, находящийся  в эксплуатации, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта о списании  мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143), и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных указанным актом (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".
11.5. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

11.6.  В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется с применением аналитики:

01 - в части учета на забалансовых счетах, открытых к счету 020111000;

34 - в части учета на забалансовых счетах, открытых к счету 020134000.

12. Изменение учетной политики 

Изменение учетной политики Центра вводится в случае изменения законодательства Российской Федерации, в том числе нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Центра.
РАЗДЕЛ II. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

1. Общие положения

Налоговый учет в ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних № 1» осуществляется в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных организацией в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.

          Система налогового учета организуется, исходя из принципа последовательности применения норм и правил налогового учета, т.е. применяется последовательно от одного налогового периода к другому. 
В связи с тем, что сроки представления налоговых деклараций установлены в следующем отчетном году, налоговые обязательства могут быть приняты в бухгалтерском учете в следующем порядке:

 - в конце текущего финансового года. При этом первичным документом для принятия налогового обязательства является бухгалтерская справка ф. 0504833, а величина налогового обязательства может рассчитывается по факту завершения финансового года и формирования налогооблагаемой базы на отчетную дату;

- в следующем году после предоставления налоговых деклараций в сумме, указанной в декларации.  Первичным документом для принятия налогового обязательства является налоговая декларация или бухгалтерская справка ф. 0504833.

В соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Учреждение находится на общей системе налогообложения и является плательщиком (налоговым агентом) следующих налогов, сборов и иных платежей:


-   налог на имущество


-   налог на прибыль
-   налог на добавленную стоимость

-   земельный налог

-   транспортный налог

-   плата за негативное воздействие на окружающую среду

-   налог на доходы физических лиц

-   страховые взносы с оплаты труда во внебюджетные фонды
Регистры бухгалтерского и налогового учета формируются в электронном виде с использованием программных продуктов 1С.

1.1. Налог на имущество

1. Налогооблагаемой базой при исчислении налога на имущество признается недвижимое и движимое имущество, учитываемое на балансе (п.1 ст.374 НК РФ).

Не признаются объектом налогообложения объекты основных средств, включенные в первую или во вторую амортизационную группу в соответствии с Классификацией основных средств, утвержденной Правительством Российской Федерации. (пп.8 п.4ст. 374 НК РФ).

Освобождается от налогообложения движимое имущество, принятое с 1 января 2013 года на учет в качестве основных средств, за исключением следующих объектов движимого имущества, принятых на учет в результате: реорганизации или ликвидации юридических лиц; передачи, включая приобретение, имущества между лицами, признаваемыми в соответствии с положениями пункта 2 статьи 105.1 настоящего Кодекса взаимозависимыми (п.25 ст.381 НК РФ)

2. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения (п.1 ст.375 НК РФ).

3. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев (п.1, п.2 ст.379 НК РФ).

 
В целях налогообложения для объектов стоимостью более 40 000 рублей, принятые к учету до 01.01.2016г., на объекты стоимостью до 100 000 рублей, принятые к учету с 01.01.2016г. В учреждении применяется линейный способ начисления амортизации. 


 Налоговая ставка в соответствии установлена в размере 2,2% от среднегодовой остаточной стоимости имущества.


4. Предоставление налоговой декларации и уплата налога осуществляются по месту нахождения организации в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.
1.2. Налог на прибыль

1. В соответствии с Уставом Учреждение является некоммерческой организацией с типом «бюджетное». Источниками финансовых ресурсов является целевое финансирование, не учитываемое при определении налоговой базы (ст.251 гл.25 НК РФ):

-  субсидии на выполнение государственного задания;

-  субсидии на иные цели;

-  денежные пожертвования;

-  пожертвования в виде безвозмездно полученных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на основании соответствующих договоров.
2. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников ведется раздельно. Раздельный учет ведется с использованием кода синтетического учета "Вид финансового обеспечения (деятельности)" (в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету):

2 – приносящая доход деятельность (пожертвования);

4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания;

5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели.

3. В соответствии с приказом ФНС от 22.03.12 N ММВ-7-3/174@ налоговая декларация представляется по истечении налогового периода в составе Титульного листа (Листа 01), Листа 02 и Листа 07 при получении средств целевого финансирования и целевых поступлений.

1.3. Налог на добавленную стоимость

    1. Уставной деятельностью Учреждения предусмотрено оказание услуг по социальному обслуживанию несовершеннолетних детей, не подлежащих в соответствии с п.14.1 ст.149 гл.21 НК РФ объектом налогообложению. 

    Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из бюджета (подп. 4.1 п. 2 ст. 146 НК РФ).

2. Предоставление налоговой декларации осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

1.4. Земельный налог


1. Объектами налогообложения являются земельные участки под зданиями (п.1 ст.389 НК РФ). 
2. В соответствии с кадастровым паспортом земельные участки относятся к категории земель населенных пунктов, налоговая ставка в соответствии с региональным законодательством установлена в размере 1,5% от кадастровой стоимости.
3. Предоставление налоговой декларации и уплата налога осуществляются по месту нахождения земельных участков в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

1.5.Транспортный налог

1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество учреждения (гл. 28 НК РФ, региональный Закон "О транспортном налоге").

2.  Для целей настоящего пункта включаются в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

Объектом налогообложения является автомобиль ГАЗ-2217.

3. В связи с тем, что финансовое обеспечение учреждения осуществляется за счет средств областного бюджета в соответствии со статьей 8 Закона Тульской области «О транспортном налоге» учреждение освобождено от уплаты транспортного налога.

4. Предоставление налоговой декларации осуществляются по месту государственной регистрации транспортного средства в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

1.6. Налог на доходы физических лиц

1. Учреждение в соответствии с действующим налоговым законодательством является налоговым агентом по исчислению и уплате налога на доходы физических лиц.


2. Объектом налогообложения являются суммы начисленной заработной платы, пособия по временной нетрудоспособности, оплата за ежегодные и дополнительные отпуска, денежные компенсации за неиспользованный отпуск сотрудникам Учреждения.


3. Налоговые вычеты, предусмотренные статьями 218-221 НК РФ, предоставляются при предъявлении документов, устанавливающих право на их получение.   


4. Уплата налога производится в день фактического получения дохода.
5. Предоставление налоговой отчетности осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

1.7. Плата за негативное воздействие на окружающую среду

1. В соответствии с приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 05.04.2007г. № 204 Учреждение исчисляет и уплачивает:

- плату за выбросы от передвижного объекта;
- плату за размещение отходов в пределах установленных лимитов.

2. Основанием для расчета являются следующие документы:

- технический отчет о неизменности производственного процесса, используемого сырья и обращении с отходами; 

- документ об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

3. Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду представляется в территориальный орган Росприроднадзора в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством. 
1.8. Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды

1. Учреждение в соответствии со ст. 419 ч.2. НК РФ, Федеральным законом от 24.07.1998 N 125-ФЗ осуществляет исчисление и уплату страховых взносов:

- в Пенсионный фонд 

- в фонд социального страхования 

-  в фонд обязательного медицинского страхования

2. Объектом обложения страховыми взносами в соответствии со ст.420 п.1 ч.2 НК РФ являются выплаты в рамках трудовых отношений и гражданско-правовых договоров за исключением необлагаемых выплат. 
3. Центр относится к категории плательщиков в соответствии с п.1 ст.419 ч.2 НК РФ «организации» и исчисляет страховые взносы по основным тарифам.
4. Расчеты по страховым взносам, сведения в целях персонифицированного учета застрахованных лиц в Пенсионный фонд РФ предоставляются в порядке и сроки, установленные действующим законодательством РФ о страховых взносах.
