Приложение 
к приказу от 26.12.2019г.  № 34-осн 
(с изм. от 25.12.2020, от 28.06.2021)

РАЗДЕЛ 1.   УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ 


БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр 

для несовершеннолетних № 1»

                                            1. Общие положения.

1.1. Нормативное регулирование и организация бухгалтерского учета.

           ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних № 1», далее Центр, осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного Министерством труда и социальной защиты Тульской области от 22.12.2015г. № 394-осн «Об утверждении Устава ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних № 1».


1.1.1 Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);

- Инструкцией по применению единого Плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкции № 157); 

- приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 52н);

- Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);

- действующими федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

1.1.2. Ведение бухгалтерского учета в Центре осуществляется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером. Главный бухгалтер осуществляет организацию учетной работы и распределение ее объема. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

В соответствии со ст.  7 Федерального закона № 402-ФЗ ответственными за организацию и ведение бухгалтерского учета являются:
– по организации бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций — руководитель Учреждения.
– по формированию учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации учетной политики в учреждении, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности – главный бухгалтер.

1.1.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении № 3.

    
 1.1.4. В учреждении создаются постоянно действующие комиссии:

  – комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение № 6);

– инвентаризационная комиссия;
  – комиссия для проведения ревизии кассы.

Персональный состав комиссий определяется приказами руководителя.

1.1.5. Бухгалтерский учет в Центре ведется с применением Плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного приказом Министерства финансов от 16.12.2010г № 174н и разработанного на его основе Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к Учетной политике).

1.1.6. События после отчетной даты отражаются в учете в соответствии с Приложением № 11 к учетной политике «Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты.
1.1.7. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

1.1.8. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем финансовом контроле (Приложение N 8).

1.1.9. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризаци я имущества и обязательств проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года. 

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение N 9).

1.1.10. Учреждение публикует учетную политику на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики в форматах Word, Excel, pdf, ipg.

1.2. Технология обработки учетной информации

1.2.1. Ведение бухгалтерского учета осуществляется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия», для формирования операций по расчету заработной платы применяется ПП «1С: Зарплата и кадры». 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

 - осуществление кассовых операций в системе электронного документооборота с министерством финансов Тульской области; 

- формирование и передача бухгалтерской отчетности для учредителя – в системе WEB-консолидация;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, Отделение Пенсионного фонда, Фонд социального страхования – в системе Контур-Экстерн.
            1.2.2. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, а также все формы бухгалтерской, налоговой, статистической и прочей отчетности оформляются на бумажных носителях. Платежные поручения хранятся в электронной базе ПК «Региональный электронный бюджет. Исполнение бюджета», на бумажных носителях формируется реестр платежных поручений с приложением сопутствующих документов (счетов, реестров на перечисление зарплаты, заявлений и т.п.). 
1.2.3. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах данных не допускаются.

Изготовление резервной копии баз данных по ведению бухгалтерского учета и начислению заработной платы за текущий год производится не реже одного раза в месяц.

1.3. Правила документооборота

1.3.1. В целях ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом № 52н от 30.03.2015г. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов и регистров, используются:

 – самостоятельно разработанные формы, предусмотренные в приложении № 2;

     – унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

1.3.2. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 5 к Учетной политике). Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется в соответствии с Приложением № 4 к Учетной политике.
1.3.3. Требования главного бухгалтера по оформлению соответствующих документов при совершении фактов хозяйственной жизни, по приведению документов, представленных для отражения в бюджетном учете, в соответствии с установленными правилами их заполнения обязательны для всех работников Центра.

  1.3.4. Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

- при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;
- при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;
- при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов;

- при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

- при поступлении документов после представления квартальной отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов. При этом в отчетном квартале отражается сумма, рассчитанная исходя из фактических объемов и цен (тарифов) с последующей корректировкой в день получения документа.
- при поступлении документов в следующем отчетном году после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов в следующем отчетном году как ошибки прошлых лет на отдельных счетах и в отдельном регистре с корректировкой входящих остатков на начало года в межотчетном периоде. Информация о таком событии отражается в пояснительной записке к отчетности.
1.3.5. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций в хронологическом порядке и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

	N
п/п
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы
	Особенности систематизации документов

	11.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе поставщиков, исполнителей и подрядчиков

	22.
	Полученные от подотчетных лиц
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе подотчетных лиц



	33.
	Выписки из лицевых счетов 
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	В разрезе лицевых счетов




1.3.6. Первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, сброшюровываются ежемесячно, подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, ответственным за его составление. Журналам операций присваиваются следующие номера:

№1. Журнал операций по счету "Касса";

№2. Журнал операций с безналичными денежными средствами;

№3. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

№4. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

№5. Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

№6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

№7. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

№8. Журнал по прочим операциям.

№ 9. Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет.

№ 10. Журнал операций межотчетного периода.

По истечении отчетного года формируется папка с журналами операций по номерам. На обложке папки указывается:

- наименование организации;

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием его номера;

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца.
В случаях поступления первичных учетных документов, оформленных   на иностранном языке, осуществляется их построчный перевод на русский язык с привлечением специализированной сторонней организации. Перевод оформляется на отдельном листе бумаги и заверяется этой организацией в порядке, установленном законодательством.
1.3.7. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Минкультуры России от 31.03.2015 № 526.

2. Учет нефинансовых активов.

2.1. Организация учета нефинансовых активов.
2.1.1. Объекты нефинансовых активов (НФА) принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости. 
2.1.2. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с «Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов» (Приложение № 6). 

Учет нефинансовых активов, приобретенных за счет субсидий на выполнение государственного задания, субсидий на иные цели, грантов, в порядке благотворительной помощи, ведется раздельно. Активы, полученные в порядке благотворительной помощи, учитываются по виду деятельности «2». Активы, приобретенные за счет средств целевых субсидий, грантов в целях их обособленного учета объединяются в номенклатурные группы. 
При приобретении (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, суммы вложений, сформированные на счете 0 106 00 000, переводятся с кодов вида деятельности "2", "5" на код вида деятельности "4". В случае приобретения (создания) нефинансовых активов за счет средств целевых субсидий и (или) субсидий на капитальные вложения суммы вложений, сформированные на счете 0 10600 000, переводятся с кода вида деятельности "5" на код вида деятельности "4". Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида деятельности на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

2.1.3. Нефинансовые активы принимаются к учету на основании сопроводительных отгрузочных документов передающей стороны, оформленных надлежащим образом, а в случае их отсутствия принятие к учету оформляется приходным ордером ф.0504207.

    2.1.4. Переоценка стоимости объектов имущества производится в порядке и в сроки, установленные Правительством Российской Федерации. 

   2.1.5. При частичной ликвидации объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется:

- в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов;

- исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов основных средств (если представляется возможным определить стоимость ликвидируемой части объекта на основании имеющихся в распоряжении первичных документов).

При этом сумма амортизации по ликвидируемым частям производится пропорционально доле ликвидируемой части основного средства в общей первоначальной стоимости объекта.

2.1.6. Проверка имущества на соответствие понятию «Актив» проводится: 
              – в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности;

            – при проведении инвентаризации по прочим основаниям;

Объекты нефинансовых активов, не соответствующие критериям активов, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до принятия решения комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов о дальнейшем их использовании, а объекты, в отношении которых принято решение о списании - до реализации мероприятий по демонтажу (утилизации, уничтожению).

    Перевод с балансового учета на забалансовый счет 02 объектов, не соответствующих критериям актива, по которым на момент проведения инвентаризации отсутствуют заключения о невозможности дальнейшей эксплуатации, оформляется бухгалтерской справкой ф. 0504833.

2.1.7. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов справедливая стоимость обнаружения ущерба активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с приложением № 6 к учетной политике. При недостаче мяса и мясопродуктов, справедливая стоимость рассчитывается с применением коэффициента 3.
2.1.8. Учет операций по движению объектов нефинансовых активов ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - в части операций по принятию к учету объектов по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию, операций по выбытию и перемещению объектов;

- в Журнале по прочим операциям - по учету операций по безвозмездному поступлению объектов нефинансовых активов, прочим операциям, связанным с движением объектов нефинансовых активов.

 - в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - в части операций по перемещению, выбытию объектов нефинансовых активов. 

2.1.9. В Учреждении ведется единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.
2.1.10. Аналитический учет объектов нефинансовых активов ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035) в разрезе наименований объектов и материально-ответственных лиц, ответственных за их хранение.
2.2. Учет основных средств

Порядок принятия объектов основных средств к учету
  
 2.2.1 К основным средствам относятся материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных функций, осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд». Аналитический учет основных средств организуется с детализацией по их видам, источникам финансового обеспечения операций по их приобретению и материально-ответственным лицам. Объекты недвижимого имущества, объекты движимого имущества, включенные в сформированный Учредителем Перечень особо ценного движимого имущества, отражаются в бухгалтерском учете Учреждения обособленно.

2.2.2.При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.

2.2.3. Если в документации на принимаемые к учету объекты основных средств содержатся сведения о драгоценных материалах (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Инвентарных карточках.

2.2.4. Для организации бюджетного учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 10 знаков:
1-й знак – вид финансового обеспечения (деятельности), за счет которой приобретен объект основных средств (18-й разряд счета бюджетного учета);

2-6-й знаки – счет учета;

7-10-й знаки – порядковый номер в группе.

Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств – бухгалтер по учету основных средств.

Ответственные за нанесение инвентарных номеров на вновь поступающие объекты основных средств – материально-ответственные лица, ответственные за их хранение.
Инвентарные номера на объектах учета могут быть нанесены следующими способами: непосредственно на объект краской или другими материалами; прикрепление к объекту специальной бирки. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

  
2.2.5. Основные средства, подлежащие государственной регистрации, отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. 
В инвентарных карточках на объекты, подлежащие государственной регистрации, в разделе 1 «Сведения об объекте» указываются:

- в графе 3 – регистрационный номер в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в графе 4 – кадастровый номер объекта.

2.2.6. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта, марки (модели) указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя;

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

2.2.7. Техническая документация (технические паспорта) на объекты основных средств подлежит хранению в структурных подразделениях материально-ответственными лицами.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт.

2.2.8.  В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету на те же счета учета, что и у передающей стороны. Если полученные материальные ценности не соответствуют критериям объекта основных средств, они подлежат реклассификации в группу «материальные запасы».
В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности не проводится, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

2.2.9. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой классифицированы как основные средства, уточняется код ОКОФ и нормативный и оставшийся срок полезного использования.

В случаях, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из ожидаемого срока использования поступившего объекта.

Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств, разукомплектации (частичной ликвидации)
2.2.10. Ремонтными работами считаются работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик объектов основных средств. Под техническим обслуживанием понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик объектов основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

2.2.11. В качестве монтажных работ квалифицируются работы, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на текущие общехозяйственные расходы.

2.2.12. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств.

Приемка и отражение в учете осуществляется на основании Акта приема - сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф 0504103).

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов.

2.2.13.  Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
На вновь принимаемые объекты открываются новые карточки с присвоением им новых инвентарных номеров.

Стоимость выделяемых при разукомплектации (частичной ликвидации) объектов ОС в случае отсутствия данных в инвентарной карточке или первичных документов определяется следующим образом: 

 - для зданий – пропорционально площади выделяемых частей;

 - для сооружений, имеющих линейную протяженность - пропорционально длине;

           - для прочих объектов - пропорционально стоимости составных компонентов для аналогичных объектов. 


Сумма накопленной амортизации между разукомплектованными объектами распределяется пропорционально балансовой стоимости этих частей.

        При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации составных частей.

Порядок списания пришедших в негодность основных средств

2.2.14. В гарантийный период допускается списание основного средства только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией расходов за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Тульской области.

2.2.15. По истечении гарантийного периода списание основного средства допускается при выполнении следующих условий:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства экономически неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с учета.

2.2.16. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией по поступлению и выбытию активов на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

- технического заключения специализированных организаций о невозможности (экономической нецелесообразности) проведения ремонта (для машин и оборудования);

- акта осмотра объектов основных средств, оформленного комиссией учреждения в произвольной форме (для прочих групп основных средств);
- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

2.2.17. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

Списание объектов основных средств с балансового учета производится на основании приказа руководителя.

2.2.18. Списание объектов недвижимого и особо ценного движимого имущества осуществляется в соответствии с требованиями Порядка списания государственного имущества Тульской области, утвержденного постановлением правительства Тульской области от 30.05.2016 № 216.

  2.2.19. Ликвидация объектов основных средств осуществляется собственными силами, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. 

Отходы от ликвидации объектов основных средств (металлолом, макулатура и т.п.), которые могут быть реализованы, принимаются к учету в составе запасов по справедливой стоимости, а в случае отсутствия сведений о справедливой стоимости - в условной оценке 1 единица = 1 рубль. В случае передачи списанных объектов на утилизацию специализированной организации, оприходование материалов осуществляется на основании документов о количестве извлеченных при разборке (демонтаже) материалов, предоставленных этими организациями. В случаях, когда разборка (демонтаж) производится учреждением самостоятельно или привлеченными организациями, не представляющими сведения о количестве извлеченных материалов, количество определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов примерно на основании актов ф.КС-2, нормативно-справочной информации и т.п. с последующей корректировкой после определения точного количества и стоимости при реализации. Реализация отходов специализированной организации оформляется накладной на отпуск материалов на сторону (форма № 0315007)».

Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету - движение таких отходов учитывается бухгалтером, ответственным за составление отчета 2-ТП (отходы).


2.2.20. При ликвидации объекта силами Центра составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства, составленного в произвольной форме. По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам
2.2.21. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. Информация о стоимости приспособлений (принадлежностей) (при наличии ее в документах поставщика) отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п. В дальнейшем приспособления и принадлежности приобретаются и учитываются как материальные запасы.
2.2.22. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

2.2.23. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства (или одновременно), их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

2.2.24. В случае закрепления за объектом основных средств новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, по решению комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов балансовая стоимость объекта основных средств может увеличиваться на стоимость приклепленного объекта.
2.2.25. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, а также затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, ремонте, в том числе капитальном, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Факт замены части (принадлежности) отражается в Инвентарной карточке.

Данное правило применяется в отношении основных средств, в состав которых входят комплексы конструктивно сочлененных предметов, к следующим группам:
- Нежилые помещения (здания и сооружения)

- Машины и оборудование

- Инвентарь производственный и хозяйственный
2.2.26. Справедливая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется Комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов с учетом сумм, уплачиваемых учреждением за приведение их в состояние, пригодное для использования.

2.2.27. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющих одинаковое функциональное назначение, отражается в Инвентарной карточке без отражения в балансовом учете.
2.2.28. Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:

- при передаче основных средств между материально ответственными лицами;

- при поступлении основных средств.

2.2.29. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются: 
	Вид основных средств
	Состав приспособлений и принадлежностей

	Теле-аппаратура
	антенны


	Фото- и видеотехника
	штативы, сменная оптика

	Персональные компьютеры
	мышь, клавиатура


Особенности учета комплекса объектов основных средств.
2.2.30. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
- оборудование и инвентарь в комплектах (наборах);

- объекты библиотечного фонда;

- персональные компьютеры;

- объекты многолетних насаждений.

Не считается существенной стоимость до 10 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

2.2.31. Персональные компьютеры и иная вычислительная техника учитываются в следующем порядке:

1) в составе компьютера как единого инвентарного объекта учитываются: системный блок, монитор, мышь, клавиатура.

2) как отдельные инвентарные объекты учитываются: принтеры, сканеры, МФУ, источники бесперебойного питания, акустические колонки, веб-камеры.
3) внешние носители информации (флэш-накопители, средства аутентификации, ТВ-тюнеры, устройства видео-захвата и т.п.), сетевые фильтры, кабели учитываются в составе материальных запасов.

4) необходимые для работы компьютера программы (операционная система, офисные программы) включаются в его первоначальную стоимость.
2.2.32. Единые функционирующие системы, подлежащие монтажу, (система охранной, пожарной сигнализации, видеонаблюдения и т.п.) учитываются следующим образом: стоимость расходных материалов, вмонтированных в потолки и стены здания (таких как провода, розетки, короба), а также монтажных работ списывается на общехозяйственные расходы, а отдельные элементы системы (оконечные приборы и аппаратура), которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», принимаются к учету по стоимости, указанной в Акте ф.КС-2. 

 2.2.33. Уличные площадки для отдыха, занятия спортом и пр., обустроенные на едином земельном участке, учитываются как единый инвентарный объект в составе сооружений - иного движимого имущества с указанием в инвентарной карточке отдельных составляющих.

2.2.34. Объектом учета многолетних насаждений (инвентарным объектом) является совокупность зеленых насаждений, обособленная по признакам: вид, тип закладки, количество деревьев (кустов), номер участка (полосы), площадь в квадратных метрах.

2.2.35. Объекты библиотечного фонда учитываются в денежном выражении общей суммой. 

2.2.36. При безвозмездном получении объекты, признаваемые комплексом объектов основных средств, учитываются в составе, указанном в акте приема-передачи. 

Изменения в учет инвентарных объектов, признаваемых комплексом объектов основных средств, учтенных до даты вступления в силу Учетной политики, не вносятся.

Организация учета основных средств
2.2.37. Объекты основных средств, которые невозможно однозначно отнести к определенному коду ОКОФ, отражаются на счете "Прочие основные средства" с указанием кода ОКОФ 19 0009000 «Прочие материальные основные фонды, не указанные в других группировках».

 2.2.38. Учет объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» ведется по балансовой стоимости. 
 Списание активов с забалансового учета производится по решению Комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов в случаях:

- непригодности к использованию;

- невозможности восстановления;

- иных случаях, предусмотренных законодательством;

Учет амортизации 

2.2.39. Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из максимальных сроков полезного использования этих объектов, определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

2.2.40. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» и «Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов» (Приложение № 6). 

2.2.41. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

2.2.42. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации, которая формируются с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия».

2.3 Учет нематериальных активов

2.3.1. Объекты нематериальных активов принимаются к учету на основании акта приема-передачи, прилагаемого к лицензионному договору (либо иному документу, подтверждающему исключительное (неисключительное) право на такой актив) и содержащего обязательные реквизиты, предусмотренные для составления первичных учетных документов.
2.3.2 Критериями, определяющими наличие полезного потенциала (экономической выгоды) объекта нематериальных активов считаются:

обеспечение оптимизации технической обработки процессов уставной и финансово-хозяйственной деятельности;

повышение качества информационного обслуживания процесса управления деятельностью учреждения;

обеспечение четкого и оперативного сбора данных о состоянии и результатах процессов воспитания и обучения, о качестве управления этими процессами и их направленности на раскрытие потенциальных возможностей воспитанников учреждения.
2.3.3. Порядок присвоения инвентарного номера объекту нематериальных активов аналогичен порядку, применяемому для учета основных средств (п.п 2.2.4). 

2.3.4. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов с определенным сроком использования осуществляется линейным способом исходя из первоначальной стоимости нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

2.3.5. Срок полезного использования объекта нематериальных активов устанавливает комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов в соответствии с пунктом 27 СГС «Нематериальные активы» и «Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов» (Приложение № 6). Реклассификация объектов нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования производится на основе анализа данных о появлении более инновационных продуктов в области информационной и интеллектуальной деятельности.

2.4. Учет непроизведенных активов
2.4.1. На счете 103.00 "Непроизведенные активы" учитываются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, в отношении которых выполняются следующие условия:

- права собственности на активы установлены и законодательно закреплены;

- активы используются в процессе деятельности учреждения;

- активы вовлечены в экономический (хозяйственный) оборот.

 2.4.2. Земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 103 00 "Непроизведенные активы" на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации)".

2.4.3. Земельным участкам присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. 

2.4.4 Объекты непроизведенных активов, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 26.13 «НПА - имущество, переданное в безвозмездное пользование». Информация о таких активах подлежит раскрытию в пояснениях к бухгалтерской отчетности.
2.5. Учет материальных запасов

2.5.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности Центра в течение периода, не превышающего двенадцать месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящихся к основным средствам. 

Независимо от срока использования к материальным запасам относятся: 
- канцелярские принадлежности (ножницы, степлеры, антистеплеры, печати, штампы, наборы для письменных принадлежностей, дыроколы и др.). 

- предметы интерьера – оконные жалюзи, карнизы, шторы;

  - предметы хозяйственного инвентаря, уборочный и садово-огородный инвентарь из полупропиленовых материалов (ведра, тазы, щетки, метла, швабры, совки и т.п.; грабли веерные, лопаты для снега и т п.), малярный инвентарь (кисти, шпатели, валики и т.п.), вспомогательный инвентарь для гигиены (корзины для мусора, сушилки для рук, держатели полотенец и жидкого мыла, ершики для унитаза, держатели для туалетной бумаги и освежителя воздуха); осветительные принадлежности (лампы, люстры, светильники, уличные фонари, гирлянды и пр.); 
- средства пожаротушения (пожарные рукава, огнетушители и др.);
          - автомобильные аптечки (санитарные сумки), школьные сумки, рюкзаки из текстильных материалов, вешалки-плечики для одежды.
2.5.2. Материальные запасы с различным весом (количеством) содержимого, размером, емкостью учитываются обособленно с указанием данных параметров в наименовании.
2.5.3. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная единица.

2.5.4. Для аналитического учета материальных запасов в учреждении используются следующие единицы измерения:

	Наименование Единцы измерения
	Наименование Единцы измерения

	ПРОДУКТЫ ПИТАНИЯ

	Крупы и сыпучие продукты
	кг

	Консервы
	кг

	Фрукты и овощи
	кг

	Сметана, масло сливочное, сыр, творог, маргарин
	кг

	Молоко, кефир, соки и прочие напитки
	л

	Рыба, мясо, птица, субпродукты
	кг

	Масло подсолнечное
	кг

	Яйцо
	шт

	Хлеб и хлебобулочные изделия
	кг

	Кондитерские изделия
	кг

	Кофе, какао, чай
	кг

	Дрожжи, приправы
	кг

	МЯГКИЙ ИНВЕНТАРЬ

	Шторы, тюль - с указанием метража в наименовании
	шт 

	Одеяла, покрывала – по материалу изготовления и размерам
	шт

	СТРОИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ

	Краски, лаки, эмали, сухие строительные смеси / жидкие растворители
	кг/л

	Крепежные материалы (гвозди, гайки, болты, саморезы и т.п.)
	кг

	Соединительные элементы (пороги, стыки, уголки), бордюры, плинтуса - (с указанием размеров в наименовании) 
	шт

	Покрытия для пола (линолеум, ковролин и т.п.) – указанием ширины
Паркет, ламинат, плитка и т.п.) 
	пог.м
кв.м

	ПРОЧИЕ МАТЕРИАЛЫ

	Средства для стирки белья порошковые (стиральный порошок, отбеливатель, сода кальцинированная и т.п.)
	кг

	Чистящие, моющие средства для уборки, мытья посуды, личной гигиены, кондиционеры для белья - с указанием веса в наименовании
	шт

	Бумага – с указанием формата
	пачка


2.5.4. Вес продуктов питания, приобретаемых в упаковочном материале и указанных в накладной по массе «брутто», должен быть переведен из «брутто» путем проставления в накладной через дробь массы «нетто». Продукты питания, в которых основной компонент находится в жидкой среде (в сиропе, маринаде, рассоле, фруктовом или овощном соке, бульоне и др.), принимаются к учету и отпускаются со склада по массе нетто с учетом заливочной жидкости. При этом выход готового блюда в меню-требовании указывается по номинальной массе нетто основного компонента.
2.5.5. Единицей бухгалтерского учета по учету фруктовых, овощных соков, фруктовых напитков является однородная группа.

2.5.6. Дорогостоящие материальные запасы, более качественные по своим свойствам в сравнении с их более дешевыми аналогами учитываются обособленно по наименованиям, торговым маркам и т.п.
2.5.7. Бланки строгой отчетности, награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры при их приобретении принимаются к учету в составе прочих материальных запасов и учитываются до момента их передачи ответственным лицам.

2.5.8. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средним учетным ценам.
2.5.9. Передача материальных запасов для изготовления нефинансовых активов отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании накладной на внутреннее перемещение с использованием счета 106 34 00 «Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество». Изготовленные материалы принимаются к учету по справедливой стоимости.

2.5.10. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

2.5.11. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по справедливой стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).

2.5.12. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании Приходного ордера (ф. 0504207) по стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов и утвержденной приказом руководителя.
    2.5.13. Списание с баланса материальных запасов (кроме продуктов питания, которые списываются ежедневно) производится ежемесячно в последний рабочий день текущего месяца. 
  Списание продуктов питания производится на основании меню-требования, горюче-смазочных материалов - на основании путевых листов. Для списания мягкого инвентаря с истекшим сроком эксплуатации применяется акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф.0504143. Медикаменты и перевязочные средства, строительные материалы, прочие материальные запасы, запасные части списываются на основании акта о списании материальных запасов ф.0504230.

 
Хозяйственные материалы для текущих нужд, на которые не установлены нормативы расхода, канцелярские принадлежности, бланки строгой отчетности, материальные ценности для награждения списываются со склада на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210. 

  Списание строительных материалов, запасных частей к машинам и оборудованию производятся на основании дефектной ведомости (акта), в которой указываются объемы выполненных работ (для строительных материалов) и причины неисправности списанных материальных запасов.

  Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения. При отсутствии сведений о Нормах расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) в нормативных документах, данные нормы разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. 
Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

  2.5.14. Материально-ответственными лицами учет нефинансовых активов ведется на карточках (книгах) учета материальных ценностей ф. М12 (М17).

  2.6. Обесценение активов

2.6.1. Обесценение активов, состоящих на балансе учреждения, производится в рамках проведения инвентаризации перед составлением годовой отчетности. Обесценение производится в отношении активов, по которым на дату проведения инвентаризации имеется остаточная стоимость. Процедура обесценения недвижимого и особо ценного имущества производится по согласованию с Учредителем. Первичная информация о признаках возможного обесценения актива (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (ф. 0504087).
     Комиссия выявляет признаки обесценения каждого актива индивидуально и проводит процедуру тестирования на обесценение. Признаки обесценения могут быть внешними и внутренними:

	Внешние признаки
	Внутренние признаки

	1. В отчетном году существенно менялось законодательство, внутренняя и внешняя политика, экономика, технологии, которые отрицательно влияют на работу учреждения. 
	1. Моральное устаревание и (или) физическое повреждение актива, снижающие его полезный потенциал.

	2. За отчетный год значительно снизилась справедливая стоимость актива по сравнению со снижением, которое ожидали в результате нормального физического или морального износа. 
	2. Резко увеличились расходы на эксплуатацию или обслуживание актива по сравнению с тем, что было запланировано

	
	3. Отсутствует или сильно снизилась потребность в продукции, работах или услугах, для которых используется актив.


Результаты обесценения оформляются решением инвентаризационной комиссии, в котором указывается: наименование объекта, краткая характеристика объекта (инвентарный номер, балансовая и остаточная стоимость), признаки обесценения, метод определения справедливой стоимости с приложением расчетов (заключений), расчет убытка от обесценения актива (Приложение № 2 к учетной политике), отметку о согласовании с собственником имущества (при необходимости). Убыток от обесценения отражается в учете на основании приказа руководителя.
3. Учет денежных средств и денежных документов
3.1. Учет операций с безналичными денежными средствами

3.1.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых счетов:

	Номер лицевого счета в министерстве финансов ТО
	Назначение лицевого счета

	107.14.035.8
	1) Для осуществления кассовых выплат за счет субсидий на выполнение государственного задания

2) Для учета средств, поступающих во временном распоряжение

3) Для учета средств, поступающих от иной приносящей доход деятельности

	107.14.035.9
	Для осуществления кассовых выплат за счет субсидий на иные цели 


3.1.2. Операции по кассовым выплатам за счет субсидий на выполнение государственного задания и субсидий на иные цели отражаются в учете на основании платежных поручений, выписок по лицевым счетам, сформированных с применением автоматизированной системы WEB-исполнение. К выпискам прилагаются первичные документы (счета поставщиков, требования, реестры, письма и т.п.)
3.1.3. К средствам, находящимся во временном распоряжении, относятся:

- суммы, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) участником закупки в рамках Федерального Закона 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- суммы, внесенные в качестве обеспечения исполнения контракта в рамках Федерального Закона 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

-  суммы, внесенные в качестве обеспечения гарантийных обязательств, предусмотренных контрактами (договорами).

3.1.4. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, штрафы, пени, неустойки, полученные от поставщиков в связи с нарушением договорных обязательств, от реализации металлолома, в качестве пожертвований отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность. 
3.1.5. Движение безналичных денежных средств отражается в Журнале операций с безналичными денежными средствами раздельно по видам деятельности.
 3.1.6. Классификация денежных потоков производится в соответствии с разделом 3 СГС «Отчет о движении денежных средств».

В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 
3.2. Порядок ведения кассовых операций

3.2.1. Порядок ведения кассовых операций осуществляется в соответствии Указаниями Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

3.2.2. В кассе хранятся денежные документы в виде конвертов и прочей почтовой продукции, топливных карт, путевок на оздоровление и санаторно-курортное лечение.

Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «Фондовый».

    Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги учреждения с проставлением на них записи «Фондовый» и отражаются в журнале операций № 1 «Касса» на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира. 
3.2.3. Лимит остатка наличных денег, которые могут храниться в кассе Центра, равен нулю.

3.2.4. В Центре ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

Кассовая книга ведется автоматизированным способом.

Листы кассовой книги формируются в виде «Отчета кассира» и «Вкладного листа кассовой книги». Обе формы имеют одинаковое содержание, включают все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книги.

Нумерация листов кассовой книги осуществляется в порядке возрастания с начала года.

«Вкладной лист кассовой книги» хранится в течение года отдельно за каждый месяц. По окончании календарного года или по мере необходимости «Вкладные листы кассовой книги» брошюруются в хронологическом порядке. Общее количество листов за год заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера и печатью.    

3.2.5. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»).

3.2.6. Ответственность за соблюдение порядка ведения кассовых операций возлагается на ведущего бухгалтера, ответственного за ведение кассовых операций.

3.2.7. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:

- проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.);
- проведения внезапных ревизий кассы.

3.2.8. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартал.

3.2.9. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями бухгалтера, ответственного за ведение кассовых операций и главного бухгалтера.

4. Учет расчетов с подотчетными лицами

 4.1. Порядок расчетов с подотчетными лицами в Центре осуществляется в соответствии с постановлениями правительства Тульской области от 20.04.2015 № 180 «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам органов исполнительной власти и аппарата правительства Тульской области, замещающим должности, не отнесенные к должностям государственной гражданской службы Тульской области, и работникам государственных учреждений Тульской области», от 16.01.2015г. № 3 «Об утверждении Порядка обеспечения бесплатного проезда работников отдельных категорий организаций социального обслуживания, находящихся в ведении Тульской области, при исполнении служебных обязанностей на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси)».
 4.2. Под отчет денежные средства выдаются на командировочные расходы согласно приказу руководителя о направлении в служебную командировку.

 Подотчетные суммы перечисляются на зарплатную банковскую карту по заявлению подотчетного лица, подписанному руководителем учреждения. 

Отчет об использовании полученных сумм на командировочные расходы подотчетными лицами представляется в бухгалтерию не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки, а в случаях нетрудоспособности (отпуска) подотчетного лица - не позднее трех рабочих дней с даты фактического выхода на работу.

4.3. Возмещение расходов по проезду на общественном транспорте при исполнении служебных обязанностей отдельных категорий работников в соответствии с п.6 Постановления Правительства Тульской области» № 3 от 16.01.2015 производится в сумме фактически понесенных затрат. 

Стоимость проезда возмещается по регулируемым тарифам, установленным при осуществлении расчета с использованием транспортной карты.

При использовании льготных проездных документов расходы на оплату проезда возмещаются в размере стоимости месячного проездного билета, а в случае, если сумма фактических расходов на проезд, определенная путем умножения количества поездок на тариф, менее стоимости месячного проездного билета – в сумме фактических расходов.
Не позднее пятого числа месяца, следующего за отчётным месяцем, работник представляет в бухгалтерию авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих расходы на проезд (билеты, кассовые чеки, банковские выписки и т.п.) и заявление о возмещении расходов на проезд. В случаях нетрудоспособности (отпуска) подотчетного лица - не позднее трех рабочих дней с даты фактического выхода на работу. 

4.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок, указанном в п.4.1. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, может производиться по решению руководителя на основании пояснительной записки подотчетного лица.

4.5. В случае, если в установленный срок работник не представил авансовый отчет или не внес остаток неиспользованного аванса в кассу, сумма задолженности по выданному авансу может быть удержана из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных статьями 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации. При этом операции по удержанию указанных сумм отражаются с применением счета 030403000 «Расчеты по удержаниям из заработной платы».
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 020930000.

4.6. Об израсходовании денежных документов составляется авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

Документом, подтверждающим использование марок, конвертов и другой почтовой продукции является Реестр на списание денежных документов (марок, конвертов и другой почтовой продукции), указанный в Приложении №2 к Учетной политике.

Сроки предоставления авансовых отчетов об использовании денежных документов – в течение 30 календарных дней с момента получения.
4.7. Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Нумерация авансовых отчетов:
- сквозная по всем источникам финансового обеспечения. 

4.8. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем, согласно авансовому отчету.

4.9. Принятие денежных обязательств в части сумм перерасходов, произведенных подотчетным лицом, допустимо только в пределах объема субсидий, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

5. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

5.1. Операции по счетам 030211000, 030213000, 030266000 отражаются в журнале операций расчетов по оплате труда.

5.2. Начисление доходов в виде субсидий (на выполнение государственного (муниципального) задания, на иные цели, на капитальные вложения) отражается на дату утверждения Учредителем Соглашения о предоставлении субсидий. Операции по поступлению субсидий отражаются в бухгалтерском учете на дату их перечисления на лицевой счет Учреждения.

5.3. Расчеты по суммам, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 020930000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).

5.4. Расчеты с дебиторами в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров и контрактов учитываются на счете 020940000. 
В случаях, когда условиями контракта (договора) предусмотрена возможность удержания санкций за счет сумм обеспечения исполнения контракта (договора), в учете отражается операция по зачету неустойки с дебета счета 030401000 в кредит счета 020940000 с использованием счета 030406000. 
5.5. Суммы штрафов, предъявленные учреждению, сборов, пошлин учитываются на счете 030305000.

Расчеты по уплате пеней (штрафов) по налогам (взносам) учитываются на счете 303 05 000 по их видам.
  5.6. На счете 021006000 "Расчеты с учредителем" отражаются суммы балансовой стоимости имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

К такому имуществу относится:

- недвижимое имущество;

- непроизводственные активы (земельные участки);

- особо ценное имущество.

На суммы изменений показателя счета 021006000 "Расчеты с учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

5.7. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет в бухгалтерском учете и отчетности отражается по КОСГУ 510.

5.8. Списание дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности отражается в учете по дебету счета 040110273 «Чрезвычайные расходы от операций с активами», кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, подлежит списанию со счетов бухгалтерского учета с использованием счета 040110173.
5.9. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложение № 12 к учетной политике). Задолженность, признанная безнадежной, списывается на финансовый результат. 

5.10 Операции по переносу кредиторской задолженности по энергетическим ресурсам на 01.01.2021 года осуществляются прямой корреспонденцией счетов с КВР 244 на КВР 247 без применения счета 0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов.
6. Порядок учета доходов и расходов
6.1 Учет расходов текущего года

6.1.1. Расходы учреждения делятся на две группы: распределяемые на себестоимость и относящиеся на финансовый результат.

Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг.

6.1.2. При выполнении учреждением работ, оказании услуг в рамках исполнения государственного задания расходы, формирующие себестоимость, учитываются на счете 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» в разрезе групп затрат: 

- прямые затраты, напрямую относимые на себестоимость готовой продукции, работ, услуг (счет 0 109 60 000); 

- накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг (счет 0 109 70 000); 

- общехозяйственные расходы (счет 0 109 80 000).

6.1.3. Затраты на оказание государственных услуг распределяются в соответствии с Порядком определения нормативных затрат, утвержденных приказом Министерства труда № 621-осн от 26.12.2017, утвержденным штатным расписанием (Приложение № 13).
 6.1.4. Накладные и общехозяйственные расходы, ранее отнесенные в дебет счетов   0 109 70 000 и 0 109 80 000, распределяются ежемесячно по объектам калькулирования и списываются в дебет счета 0 109 60 000. Объектами калькулирования является номенклатура оказываемых услуг, утвержденных в государственном задании на текущий год. Базой для распределения расходов является фонд оплаты труда основного персонала, принимающего непосредственное участие в оказании конкретной услуги. 

Бухгалтерские записи распределения затрат фиксируются в бухгалтерской справке (ф. 0504833), основанием составления которой является таблица-расчет (Приложение 2) и подшиваются в журнал по прочим операциям. Указанная таблица оформляется отдельно на распределение накладных и общехозяйственных расходов.

6.1.5. В конце текущего года суммы, накопленные на счете 0 109 60 000, списываются на счет 401.10.000 «Доходы текущего финансового года». 

6.1.6. Аналитический учет на счете 0 109 00 000 ведется по статьям КОСГУ. 

Учет расходов, не формирующих себестоимость продукции (работ, услуг).

6.1.7. Затраты, не формирующие себестоимость работ, услуг отражаются на счете 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года". Такими расходами, в частности, являются: 

- расходы по кодам КОСГУ 291-295.

- расходы, осуществляемые за счет субсидий на иные цели. 

- расходы, осуществляемые за счет прочих поступлений и пожертвований. 

- расходы на амортизационные отчисления недвижимого и особо ценного движимого имущества.

6.2. Учет доходов будущих периодов.

6.2.1. На счете 0 401 40 000 «Доходы будущих периодов» учитываются:

- суммы субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания в объеме заключенного соглашения на дату возникновения права на их получение. Доходы будущих периодов от предоставления субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания признаются в бухгалтерском учете в составе доходов от реализации текущего отчетного периода в последний день финансового года по мере исполнения государственного (муниципального) задания.

- суммы субсидий на иные цели в объеме заключенного соглашения на дату возникновения права на их получение. Доходы будущих периодов от поступления субсидий на иные цели признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего отчетного периода в последний день отчетного периода (квартала) в сумме расходов, подтвержденных отчетом об использовании субсидий на иные цели.  

- суммы предстоящих доходов от предоставления прав пользования по объектам, предоставленным в аренду (безвозмездное пользование). Сумма предстоящих доходов определяется по справедливой стоимости арендных платежей. Для определения справедливой стоимости используются предложения по схожим объектам, размещенные в сети интернет, заключения экспертов. Если справедливую стоимость текущих арендных платежей невозможно надежно оценить, сумма арендных платежей устанавливается в условной оценке один рубль за один месяц. Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года ежемесячно равными частями на протяжении срока аренды (безвозмездного пользования).

6.3. Расходы будущих периодов.
6.3.1. На счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются:                    -   расходы по страхованию имущества, ОСАГО;

  - расходы по технологическому и информационному сопровождению программного обеспечения;                                                                               

 - расходы по оплате подписки на газеты и журналы;                                  

- отложенные расходы по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом при заключении договоров безвозмездного пользования имуществом.

6.3.2. Списание расходов будущих периодов на расходы текущего периода производится в следующем порядке:

- по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом – ежемесячно равными частями на протяжении срока аренды (безвозмездного пользования);

- по другим расходам - в последний день финансового года пропорционально количеству календарных дней, приходящихся на текущий год, в течение периода, к которому они относятся.
6.4.  Резервы предстоящих расходов.
6.4.1. Учреждение формирует на счете 040160000 следующие виды резервов предстоящих расходов:

резерв по выплатам персоналу, в том числе:

 - на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на страховые взносы по обязательным видам социального страхования;

резерв по реструктуризации.

6.4.2. Расчет резерва на предстоящую оплату отпусков производится по состоянию на последний день текущего финансового года персонифицировано по каждому сотруднику по формуле:

Резерв расходов на оплату отпусков = К×ЗП, где

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска на момент формирования резерва; 
ЗП – среднедневной заработок сотрудника, исчисляемый по правилам расчёта среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

Резерв расходов на уплату страховых взносов определяется по формуле:

Резерв расходов на уплату страховых взносов=резерв расходов на оплату отпусков × С, где

С – ставка страховых взносов.

6.4.5. Резерв по реструктуризации формируется на дату начала реализации мероприятий по реструктуризации деятельности.

6.4.6. Резервы формируются раздельно по каждому источнику финансового обеспечения.

  6.4.7. Операции по счетам доходов и расходов будущих периодов оформляются бухгалтерской справкой ф.0504833 и отражаются в Журнале по прочим операциям.

Аналитический учет расходов будущих периодов, расходов на формирование резервов осуществляется по кодам экономической классификации расходов (КОСГУ) и наименованиям расходов (выплат).

7. Санкционирование расходов

 7.1. Аналитический учет сметных (плановых, прогнозных) назначений ведется в разрезе видов доходов (поступлений), расходов (выплат) в структуре, предусмотренной утвержденным на соответствующие финансовые годы планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

7.2. Бюджетные обязательства принимаются в пределах объема средств, предусмотренного планом финансово-хозяйственной деятельности. 


7.3. Порядок учета бюджетных обязательств и перечень документов-оснований приведен и Приложении № 11.

7.4. Операцию по санкционированию отражаются в Журнале операций по санкционированию.

7.5. Аналитический учет принятых учреждением обязательств ведется в Журнале учета бюджетных обязательств на основании документов, подтверждающих их принятие.

8. Учет на забалансовых счетах

8.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332 - 392 Инструкции N 157н.

При необходимости к забалансовым счетам могут применяться дополнительные аналитические субсчета.

   8.2. Учет материальных ценностей на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» ведется раздельно на дополнительных субсчетах в отношении: 

- имущества, не соответствующего критериям актива - до принятия решения о его дальнейшем использовании или до момента списания и демонтажа, (утилизации, уничтожения); 

-  прочего имущества, принятого на ответственное хранение.

Учет материальных ценностей, не соответствующих критериям актива и списанных с баланса, ведется в условной оценке: один объект - 1 рубль.
8.3. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 с момента передачи лицу, ответственному за их хранение, по оценочной стоимости 1 рубль за единицу до момента их выдачи, использования (уничтожения испорченных бланков). 

В составе бланков строгой отчетности учитываются: трудовые книжки и вкладыши к ним, квитанции (ф. 0504510), топливные карты в разрезе материально-ответственных лиц. 
Кассовые чеки, подтверждающие факт заправки бензина по топливной карте, прилагаются к товарно-транспортной накладной поставщика с отражением операции приобретения материальных запасов в Журнале операций № 4. Стоимость изготовления топливной карты относится на общехозяйственные расходы учреждения по КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги».

8.4. Списанная с баланса сомнительная задолженность дебиторов на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается в течение пяти лет с момента ее списания учитывается для дальнейшего наблюдения. Списание со счета 04 ранее установленного срока производится в случаях: признания задолженности безнадежной, возобновления процедуры взыскания, погашения задолженности. 

8.5. Материальные ценности на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются в следующем порядке:
Переходящие награды, призы, кубки принимаются к учету на счет 07 в условной оценке 1 рубль за единицу;

Материальные ценности, приобретаемые за плату в целях вручения (награждения), дарения принимаются к учету на счет 07 по стоимости их приобретения в момент их списания с балансового учета и выдачи со склада работнику, ответственному за проведение торжественного или протокольного мероприятия.
В целях аналитического учета на счете 07 применяются субсчета:

07.1 – для учета переходящих наград, призов в условной оценке 1 рубль за единицу;

07.2 - для учета ценных подарков (сувенирной продукции) по стоимости приобретения.
Если материальные ценности в виде ценных подарков (сувенирной продукции) не принимаются на склад учреждения, а после приобретения сразу вручаются, их стоимость списывается на расходы текущего года (себестоимость) по факту документального подтверждения их вручения. При этом на забалансовый учет на счете 07 такие объекты не принимаются.

При изменении функционального назначения материальных ценностей в виде ценных подарков (сувенирной продукции), приобретенных для проведения торжественных и протокольных мероприятий и находящихся на хранении (на складе) у субъекта учета, в бухгалтерском учете отражается операция по реклассификации указанных материальных ценностей в иную группу объектов бухгалтерского учета исходя из новых условий их использования.

Списание материальных ценностей в виде ценных подарков (сувенирной продукции) с забалансового учета оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504143. К акту прилагается документ за подписью лица, ответственного за проведения мероприятия, подтверждающий вручение подарков (сувениров). 
 
 8.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по балансовой стоимости. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других транспортных средствах, такие как: автомобильные шины, колесные диски, аккумуляторы, наборы автоинструмента, аптечки, огнетушители. Минимальный срок учета каждого объекта определяет комиссия по поступлению и выбытию активов на основании действующих норм сроков эксплуатации.
Поступление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запасных частей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

8.7. На забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» ведется учет списанной кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству; 

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 

Кредиторская задолженность, учтенная на забалансовом счете 20, может быть восстановлена при предъявлении кредиторами соответствующих требований. При этом в балансовом учете отражаются бухгалтерские записи, обратные тем, которые применялись при списании дебиторской задолженности с баланса.
8.8. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости.

8.9.  В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется с применением аналитических субсчетов:

01 - в части учета на забалансовых счетах, открытых к счету 020111000;

34 - в части учета на забалансовых счетах, открытых к счету 020134000.

8.9. Списание периодических изданий с забалансового счета 23 по причине ветхости, дефектности, устарелости по содержанию, непрофильности производится по форме № 0504144 «Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда». В случае невозможности (нецелесообразности) сдачи макулатуры Комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов составляется акт об уничтожении списанных объектов библиотечного фонда (периодический изданий) (Приложение № 2).
8.10. При передаче в аренду (безвозмездное пользование) помещения, части здания переданное имущество учитывается на забалансовых счетах 25, 26 по балансовой стоимости, рассчитанной пропорционально переданной площади к площади всего объекта. 

8.11. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

9. Изменение учетной политики 

9.1 Изменение учетной политики Центра вводится в случае изменения законодательства Российской Федерации, в том числе нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Центра.

9.2 При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает существенность изменения показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии информации о существенных ошибках в пояснениях к отчетности.
РАЗДЕЛ II. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

1. Общие положения
1.1. Налоговый учет в ГУ ТО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних № 1» осуществляется в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных организацией в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.

1.2. Ведение налогового учета осуществляется бухгалтерской службой Учреждения.

1.3. Право подписи налоговой отчетности принадлежит руководителю учреждения.

1.4. Система налогового учета организуется, исходя из принципа последовательности применения норм и правил налогового учета, т.е. применяется последовательно от одного налогового периода к другому. 

1.5. В связи с тем, что сроки представления налоговых деклараций установлены в следующем отчетном году, налоговые обязательства могут быть приняты в бухгалтерском учете в следующем порядке:

 - последним рабочим днем отчетного периода. При этом первичным документом для принятия налогового обязательства является бухгалтерская справка ф. 0504833, а величина налогового обязательства может рассчитываться по факту завершения финансового года и формирования налогооблагаемой базы на отчетную дату;

- в следующем отчетном периоде после предоставления налоговых деклараций в сумме, указанной в декларации.  Первичным документом для принятия налогового обязательства является налоговая декларация или бухгалтерская справка ф. 0504833.

1.6. В соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Учреждение находится на общей системе налогообложения и является плательщиком (налоговым агентом) следующих налогов, сборов и иных платежей:


-   налог на имущество


-   налог на прибыль
-   налог на добавленную стоимость

-   земельный налог

-   транспортный налог

-   налог на доходы физических лиц

-   страховые взносы с оплаты труда во внебюджетные фонды
1.7. Регистры бухгалтерского и налогового учета формируются в электронном виде с использованием программных продуктов 1С.

2. Налог на имущество

2.1. Налогооблагаемой базой при исчислении налога на имущество признается недвижимое имущество, учитываемое на балансе (п.1 ст.374 НК РФ).
2.2. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения (п.1 ст.375 НК РФ). 
При определении налоговой базы имущество учитывается по его остаточной стоимости согласно данным бухгалтерского учета.
2.3. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев (п.1, п.2 ст.379 НК РФ). Сумма авансового платежа по налогу исчисляется по итогам каждого отчетного периода в размере одной четвертой произведения налоговой ставки и средней стоимости имущества за отчетный период.
 
2.4. В целях налогообложения в учреждении применяется линейный способ начисления амортизации. 


2.5. Предоставление налоговой декларации и уплата налога осуществляются по месту нахождения объектов налогообложения в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.
3. Налог на прибыль

3.1. Налоговый учет в учреждении ведется по методу начисления.

3.2. К налогооблагаемым доходам учреждения относятся:

− доходы от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав;

− внереализационные доходы.

3.3. В составе доходов от реализации учитываются:

− выручка от реализации лома и отходов черных и цветных металлов при ликвидации основных средств;

3.4. В состав внереализационных доходов учреждения включаются доходы, полученные от операций, не являющихся реализацией товаров (работ, услуг) или имущественных прав организации. Дата получения внереализационных доходов определяется в соответствии с пунктом 4 статьи 271 НК РФ:

	Внереализационный доход
	Дата признания в составе доходов для целей налогового учета

	Взимание стоимости бланков трудовых книжек при выдаче работнику трудовой
	Момент выдачи трудовой книжки работнику на основании подписи получившего их лица

	Стоимость полученных материалов или иного имущества при демонтаже или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств
	Дата составления акта ликвидации амортизируемого имущества, оформленного в соответствии с требованиями к бухгалтерскому учету

	Стоимость излишков материально-производственных запасов и прочего имущества, которые выявлены в результате инвентаризации
	Дата утверждения руководителем учреждения итогов инвентаризации

	Доходы прошлых лет, выявленные в отчетном (налоговом) периоде
	Дата выявления дохода (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие дохода)

	Доходы в виде использованных не по целевому назначению имущества (в том числе денежных средств), работ, услуг, которые получены в рамках пожертвований, целевых поступлений, целевого финансирования
	Дата, когда получатель имущества (в том числе денежных средств) фактически использовал указанное имущество (в том числе денежные средства) не по целевому назначению либо нарушил условия, на которых они предоставлялись

	Суммы штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных обязательств, а также сумм возмещения убытков или ущерба 
	Дата признания должником либо дата вступления в законную силу решения суда 

	Доходы от списания сумм кредиторской задолженности (обязательств перед кредиторами) в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям 
	Датой признания указанных доходов является последний день отчетного периода, когда истекает срок исковой давности 


Состав внереализационных расходов включает: 

   − расходы на ликвидацию выводимых из эксплуатации основных средств; 

− недостача материальных ценностей в случае отсутствия виновных лиц, а также убытки от хищений, виновники которых не установлены; 

− другие обоснованные расходы, не связанные с реализацией. 

3.6. При определении налоговой базы не учитываются следующие доходы (ст.251 гл.25 НК РФ):

-  субсидии на выполнение государственного задания;

-  субсидии на иные цели;

- целевые поступления в виде пожертвований на основании соответствующих договоров;
- имущественные права в виде права безвозмездного пользования государственным и муниципальным имуществом, полученные по решениям органов государственной власти и органов местного самоуправления некоммерческими организациями на ведение ими уставной деятельности.
3.7. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников ведется раздельно. Раздельный учет ведется с использованием кода синтетического учета "Вид финансового обеспечения (деятельности)" (в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету):

2 – приносящая доход деятельность (пожертвования);

4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания;

5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели.

3.8. Налоговая декларация представляется по истечении отчетного периода в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.
4. Налог на добавленную стоимость

4.1. Объектом налогообложения в Учреждении признаются:

− доходы от реализации товаров (работ, услуг) (реализация лома и отходов черных и цветных металлов при ликвидации основных средств).

 4.2. Не признаются объектом налогообложения следующие операции учреждения:
− выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (пункт 2.4.1 статьи 146 НК РФ); 

− передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, государственным и муниципальным унитарным предприятиям (пункт 2.5 статьи 146 НК РФ); 

− передача имущественных прав учреждения ее правопреемнику (пункт 2.7 статьи 146 НК РФ). 

− штрафы, пени, неустойки, полученные от поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с нарушением условий контрактов;

 − суммы, уплаченные сотрудниками – ответственными лицами в возмещение недостач материальных ценностей (денежных средств).


4.3. Предоставление налоговой декларации осуществляется по месту нахождения в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

5. Земельный налог


5.1. Объектами налогообложения являются земельные участки под зданиями (п.1 ст.389 НК РФ). 
5.2. В соответствии с кадастровым паспортом земельные участки относятся к категории земель населенных пунктов, налоговая ставка в соответствии с региональным законодательством установлена в размере 1,5% от кадастровой стоимости.

5.3. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев (п.1, п.2 ст.379 НК РФ). Сумма авансового платежа по налогу исчисляется по итогам каждого отчетного периода в размере одной четвертой произведения налоговой ставки и кадастровой стоимости земельных участков за отчетный период.
5.4. Предоставление налоговой декларации и уплата налога осуществляются по месту нахождения земельных участков в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

6.Транспортный налог

6.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество учреждения (гл. 28 НК РФ, региональный Закон "О транспортном налоге").

   6.2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются также транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

6.3. Учреждением применяется налоговая льгота в соответствии со ст.8 п.8 Закона Тульской области «О транспортном налоге».

6.4. Предоставление налоговой декларации осуществляются по месту государственной регистрации транспортного средства в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.

7. Налог на доходы физических лиц

7.1. Учреждение в соответствии с действующим налоговым законодательством является налоговым агентом по исчислению и уплате налога на доходы физических лиц.


7.2. Объектом налогообложения являются суммы начисленной заработной платы, пособия по временной нетрудоспособности, оплата за ежегодные и дополнительные отпуска, денежные компенсации за неиспользованный отпуск сотрудникам Учреждения.


7.3. Налоговые вычеты, предусмотренные статьями 218-221 НК РФ, предоставляются при предъявлении документов, устанавливающих право на их получение.   


7.4. Уплата налога и предоставление налоговой отчетности осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством.
7.5. Предоставление налоговой отчетности осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные действующим налоговым законодательством

8. Плата за негативное воздействие на окружающую среду

Согласно статье 16 Федерального закона от 10.01.02 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» плата за негативное воздействие на окружающую среду взимается за хранение, захоронение отходов производства и потребления (размещение отходов).

Величина платежной базы для расчета размера квартальных авансовых платежей определяется в размере одной четвертой части суммы платы, подлежащей уплате (с учетом корректировки) за предыдущий отчетный период.
9. Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды

8.1. Учреждение в соответствии со ст. 419 ч.2. НК РФ, Федеральным законом от 24.07.1998 N 125-ФЗ осуществляет исчисление и уплату страховых взносов:

- в Пенсионный фонд 

- в фонд социального страхования 

-  в фонд обязательного медицинского страхования

8.2. Объектом обложения страховыми взносами в соответствии со ст.420 п.1 ч.2 НК РФ являются выплаты в рамках трудовых отношений и гражданско-правовых договоров за исключением необлагаемых выплат. 
8.3. Центр относится к категории плательщиков в соответствии с п.1 ст.419 ч.2 НК РФ «организации» и исчисляет страховые взносы по основным тарифам.
8.4. Расчеты по страховым взносам, сведения в целях персонифицированного учета застрахованных лиц в Пенсионный фонд РФ предоставляются в порядке и сроки, установленные действующим законодательством РФ о страховых взносах. 
